REGULAMIN
udostepniania dokumentéw cztonkom
Spétdzielni Mieszkaniowej FILAR w Elblagu

m
IF'TLAR

Elblag 02.10.2023 r.



Podstawa Prawna:

— Art. 18 § 3 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spoldzielcze

— Art. 8 ust. 1i2 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spéldzielniach mieszkaniowych
— § 7 Statutu Spotdzielni

— ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych

§1

Przedmiotem niniejszego Regulaminu jest ustalenie zasad 1 warunkéw udostepniania cztonkom
Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,FILAR” w Elblagu wskazanej w Regulaminie dokumentacji.

1.

§2

Cztonkowie maja prawo do otrzymania kserokopii oraz wgladu do nast¢pujacych dokumentow

Spotdzielni:

a) Statutu Spotdzielni,

b) regulaminéw uchwalonych przez organy Spotdzielni na podstawie statutu badz ustaw,

C) uchwat organéw Spoétdzielni,

d) protokotow obrad organow Spotdzielni,

e) protokotow lustracji,

f) rocznych sprawozdan finansowych,

g) faktur i umow zawartych z osobami trzecimi, jesli nie naruszajg praw tych osob oraz nie
istnieje uzasadniona obawa, Ze czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem Spoétdzielni.

Odpis statutu i regulaminow, opublikowanych w wersji elektronicznej na stronie Spotdzielni,

uznaje si¢ za udostepnione nieodptatnie w rozumieniu art. 8" ust. 1 i 2 ustawy o spotdzielniach

mieszkaniowych.

§3
Udostgpnianie dokumentoéw nastepuje wyltacznie, gdy nie narusza to przepisOw powszechnie
obowigzujacych, a w szczegdlnosci przepiséw o ochronie danych osobowych.
Nie przystuguje prawo do otrzymania kserokopii oraz wgladu do:
a) akt pracowniczych pracownikow Spoétdzielni lub cztonkow Zarzagdu Spotdzielni,
b) imiennych list wynagrodzen wyptacanych przez Spotdzielnie,
c) kopii uchwat dotyczacych spraw indywidualnych cztonkéw Spoétdzielni i pracownikow,
d) akt cztonkowskich i lokalowych, jezeli dotycza osob innych niz osoba wnioskodawcy.

§4
Cztonek Spotdzielni zainteresowany otrzymaniem dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 lit. c-g,
do wgladu lub ich kopii powinien ztozy¢ pisemny wniosek do Zarzadu Spotdzielni zawierajacy
wykaz dokumentow wraz z podaniem celu zadania uzyskania dokumentow.
Whiosek, o ktorym mowa w ustepie 1 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku dostarczenia wniosku poczta elektroniczng, czlonek zobowigzany jest
przed otrzymaniem dostgpu do dokumentoéw ztozy¢ oryginat wniosku.
Kopie dokumentow dla wnioskodawcy sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu.



5.

Spoéidzielnia prowadzi rejestr wydanych i1 udostepnianych dokumentdéw zwierajacy nastepujace

dane:

a) kolejny numer sprawy

b) date wptywu wniosku o wydanie dokumentu

C) imig¢ i nazwisko cztonka Spoétdzielni oraz adres zamieszkania

d) nazwe wydanego / udost¢pnionego dokumentu

e) date wydania / udostepnienia dokumentu

f) wysoko$¢ pobranej optaty

g) podpis cztonka potwierdzajgcy odbior dokumentu

h) uwagi.

Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Koszty sporzadzania odpiséw i kopii dokumentoéw, o ktérych mowa w § 2 lit. c-g, pokrywa

cztonek Spotdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie. Kalkulacje ww. kosztow okresla zatgcznik

nr 3 do niniejszego regulaminu.

Cztonek otrzymujacy kopie dokumentéw okreslonych w § 2 lit. c-g zobowigzany jest do:

1. wniesienia optaty, o ktérej mowa w ust. 6, na konto Spoétdzielni,

2. pokwitowania wykazu otrzymanych kopii dokumentow,

3. zlozenia pisemnego o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z tre$cig regulaminu, przestrzeganiu zasad
ochrony danych osobowych, nieudostepnianiu innym osobom tresci tych dokumentow oraz
nie uzyciu ich do dziatan na szkodg¢ Spoétdzielni. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 4
do niniejszego regulaminu.

§5
Wydanie odpisow 1 kserokopii dokumentow, o ktorych mowa w § 2 lit. c-g dokonuje si¢
wylacznie w siedzibie Spotdzielni w godzinach i dniach urzgdowania jej biura, w terminie 30 dni
liczac od dnia zlozenia pisemnego wniosku. Wydawanie dokumentéw nie moze dezorganizowac
toku pracy Spotdzielni. Spotdzielnia nie wysyta wnioskowanych dokumentéw droga pocztowa
ani mailowa.
Cztonkowi Spotdzielni udostgpniane sa do wgladu oryginaly dokumentow lub ich kopie. Jezeli
dokumenty zawieraja dane chronione przepisami prawa (dane osobowe lub stanowigce tajemnice
przedsigbiorstw, z ktorymi Spoétdzielnia wspolpracuje), nalezy je uprzednio zaciemni¢ w taki
sposob, aby dane te pozostaty nieujawnione.
Podczas przegladania dokumentdéw cztonek Spotdzielni moze je fotografowac lub skanowac przy
pomocy wlasnego sprzetu.

§6

Zarzad Spoétdzielni moze odmowié cztonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami trzecimi,
jezeli naruszaloby to prawa tych osob lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze czlonek
wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spoéidzielni 1 przez to
wyrzadzi Spotdzielni znaczng szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pis$mie.

Zarzad Spoéldzielni moze odmoéwi¢ wydania kopii faktur 1 umoéw zawartych przez Spotdzielnie
Z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzadu mogtoby to naruszy¢ prawa tych oséb lub zagrazaé
interesowi Spotdzielni. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pi$mie.



3. Odmowa wydania kopii lub udostepnienia dokumentéw nast¢puje przede wszystkim z powodu
ochrony tajemnicy handlowej, do ktorej przestrzegania Spotdzielnia jest zobowigzana na
podstawie przepisOw prawa oraz zawartych umow.

4. Cztonek, ktéremu odmoéwiono wydania kopii lub udostepnienia dokumentow wskazanych w ust.
1 1 2 moze zlozy¢ wniosek do Sadu Rejestrowego o zobowigzanie Spoétdzielni do ich
udostepnienia zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa.

§7

1. Czlonek Spoétdzielni, ktory otrzymat kopie dokumentow, o ktorych mowa w § 2 lit. c-g, nie moze
udostgpnia¢ tych dokumentoéw osobom trzecim, powiela¢ ich ani rozpowszechnia¢ w inny
sposob.

2. Czlonek Spoétdzielni ma obowiazek zachowaé w tajemnicy informacje, o ktorych dowiedzial si¢
podczas przegladu lub z otrzymanych kopii dokumentow.

3. Czlonek Spotdzielni moze wykorzysta¢ dane uzyskane z dokumentéow, o ktéorych mowa
w § 2 lit. c-g tylko w celach zwigzanych ze Spotdzielnig i w jej interesie.

4. Wykorzystanie udostepnionych dokumentdw w sposéb sprzeczny z Regulaminem oraz innymi
przepisami prawa lub w sposob zagrazajacy interesowi Spoétdzielni, osob trzecich lub innych
cztonkéw Spoéldzielni upowaznia Zarzad do zlozenia wniosku o wszczgeie wlhasciwego
postgpowania, w tym postgpowania przygotowawczego, a takze w przypadku wyrzadzenia
szkody dochodzenia stosownego odszkodowania.

§8
Nieodebrane kopie dokumentow beda przechowywane w aktach cztonkowskich przez miesigc od
dnia zawiadomienia. Po uplywie tego terminu niepodj¢te kopie zostang usunigte, natomiast optata,
0 ktorej mowa w § 4 ust. 6 nie podlega zwrotowi.

§9
Regulamin zatwierdzony Uchwata Rady Nadzorczej Nr 22/2023 z dnia 02.10.2023. r., wchodzi
w zycie do stosowania z dniem uchwalenia.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu udostegpniania dokumentow cztonkom
Spoétdzielni Mieszkaniowej FILAR w Elblagu

Elblag, dnia

(nr cztonkowski — wypelnia pracownik Spoétdzielni)

Zarzad

Spotdzielni Mieszkaniowe;j ,,Filar” w Elblagu
ul. Marii Konopnickiej 2A/18
82-300 Elblag

WNIOSEK

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych oraz ustawy z dnia
16 wrzesnia 1982 r. Prawo Spoéldzielcze oraz regulaminu udostgpniania dokumentow cztonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Filar” w Elblagu, wnioskuj¢ o:

1. Sporzadzenie i wydanie mi kserokopii nizej wymienionych dokumentow:



2. Umozliwienie mi zapoznania si¢ z nast¢pujgcymi dokumentami:

(data i czytelny podpis)

Decyzja Zarzadu™*:
1. Zarzad wyraza zgode na wydanie kopii / udostepnienie ww. dokumentow.
2. Zarzad nie wyraza zgody na wydanie kopii / udostepnienie ww. dokumentoéw z powodu

(data) (Zarzad)
* Niepotrzebne skresli¢



REJESTR DOKUMENTOW WYDANYCH / UDOSTEPNIONYCH

CZ1.ONKOM SM FILAR W ELBLAGU

Zaltacznik nr 2

do Regulaminu udostg¢pniania dokumentow cztonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej FILAR w Elblagu

Nr
sprawy

Data wplywu
wniosku

Nazwisko i imi¢ cztonka

Adres

Nazwa dokumentu

Data wydania /
udostepnienia

Wysokosé
optaty

Podpis czlonka

Uwagi




Zatacznik nr 3

do Regulaminu udostegpniania dokumentow cztonkom
Spoétdzielni Mieszkaniowej FILAR w Elblagu

Kalkulacja kosztow sporzadzania odpisow i kopii dokumentow

Lp. Wyszczegdlnienie Cena brutto Tlosé Koszt jednej strony
1|Papier 30,00 500 0,06
2[Toner do kserokopiarki 184,00 5000 0,04
3Przygotowanie dokumentow* 0,60 2 min, 1,20

Razem koszt ksera 1 strony dokumentu w z! brutto (format A-4)** 1,30

* do wyliczenia roboczogodziny przyjeto $rednie wynagrodzenie zasadnicze obowigzujace w II potroczu 2023 roku powigkszone o
koszty pracodawcy
** za ksero jednej strony w formacie A-3 optata liczona jest podwdjnie



Zatacznik nr 4
do Regulaminu udostegpniania dokumentow cztonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej FILAR w Elblagu

Elblag, dnia ...

(nr cztonkowski - wypehia pracownik Spotdzielni)

Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Filar” w Elblagu
ul. Marii Konopnickiej 2A/18
82-300 Elblag

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz zapoznatam/zapoznatem si¢ z Regulaminem udost¢pniania dokumentoéw cztonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Filar” w Elblagu oraz z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych 1 zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

Jednoczesnie zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych w wyniku wgladu
do dokumentow/z otrzymanych kopii dokumentow.

Oswiadczam, ze otrzymane dokumenty nie beda przeze mnie udostepniane osobom trzecim,
powielane ani rozpowszechniane w inny sposob.

Ponadto o$§wiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentéw wykorzystam wylacznie
W interesie Spoéldzielni i jej cztonkdéw, bez pokrzywdzenia praw osob trzecich i1 pozostatych
cztonkow Spoétdzielni.

(czytelny podpis)



Elblag, dnia 02.10.2023 r

UCHWALA Nr 22/2023

RADY NADZORCZEJ Spéldzielni Mieszkaniowej "FILAR'" w Elblagu
z dnia 02.10.2023 r

w sprawie: przyjecia regulaminu udostepniania dokumentow czlonkom
Spoldzielni Mieszkaniowej ,,FILAR” w Elblagu.

§1

Rada Nadzorcza Spétdzielni Mieszkaniowej ,.,FILAR™ w Elblagu dziatajac na podstawie § 24 Statutu Spol-
dzielni postanawia przyja¢ regulamin udostepniania cztonkom Spéldzielni Mieszkaniowej ..FILAR”
w Elblagu.

§2

Za podjeciem uchwaly glosowato .czfonkéw Rady Nadzorcze;.

Przeciw podjeciu uchwaly glosowalo 0 cztonkéw Rady Nadzorczej.

§3

Uchwata niniejsza wchodzi w zycie z dniem podjecia .
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