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§ 1

Regulamin okresla organizacje i procedure postepowania w procesie udzielania
w Spoétdzielni Mieszkaniowej ,FILAR” w Elblagu (zwanym dalej Zamawiajgcym) zaméwien,
ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia
W sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.

Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny
przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw
oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zaméwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne.

§ 2

Ustugi, roboty budowlane i dostawy podzielone sg na cztery grupy:
a) ustugi, roboty budowlane i dostawy awaryjne,
b) ustugi, roboty budowlane i dostawy, ktérych koszt netto nie przekracza 35.000,00 zi,
c) ustugi, roboty budowlane i dostawy, ktérych koszt netto przekracza 35.000,00 zi
i nie przekracza 160.000,00 z,
d) ustugi, roboty budowlane i dostawy, ktorych koszt netto przekracza 160.000,00 zt.
Ustugi, roboty budowlane i dostawy awaryjne wystepujg w przypadku koniecznosci
bezzwtocznego podjecia prac zabezpieczajacych, ktére majg na celu:
a) usuniecie zagrozenia zycia lub zdrowia,
b) zapobiegniecie katastrofie budowlane;j,
c) ograniczenie Ilub zapobiegniecie powstania znacznych szkdéd materialnych
powodowanych przez zaistniatg awarie,
d) usuniecia nagtego wystgpienia zagrozenia awarig lub katastrofg budowlang, ktéra
moze spowodowac skutki jak wyzej.
W takich sytuacjach uzasadniajgcych pilno$¢ wykonania zlecenia, Zarzagd moze powierzyé
wykonanie zlecenia dowolnemu wykonawcy z tzw. ,,wolnej reki" bez wzgledu na warto$é
zamoéwienia. W przypadku zamoéwienia przekraczajgcego 50.000,00 zt netto Zarzad jest
zobowigzany powiadomi¢ Rade Nadzorcza.
Ustugi, roboty budowlane i dostawy, ktérych koszt nie przekracza 35.000,00 zt netto,
dotyczg tylko biezgcych konserwacii, robét i napraw, ktére nie sg zadaniem w planowanych
remontach, przeglgdach, badaniach lub pomiarach. W takich sytuacjach Zarzad moze
powierzy¢ wykonanie zlecenia w ramach wyboru najkorzystniejszej oferty przy zapytaniu
o ceng skierowanym do minimum trzech wykonawcéw. Rozeznanie rynku odbywa sie
w drodze zapytania ofertowego (w formie pisemnej, telefonicznej, za pomocg faksu, poczty
elektronicznej lub przez kontakt osobisty).
Ustugi, roboty budowlane i dostawy, ktérych koszt przekracza 35.000,00 zt netto, dotyczg
planowanych remontéw, obowigzkowych badan, przegladéw lub pomiaréw w istniejgcych
obiektach. '

§3

. Pracownik merytoryczny lub inna osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego przed
wszczeciem kazdego postepowania ma obowigzek ustalenia warto$ci zamowienia.
Dokument lub dokumenty dotyczace ustalenia wartosci zamoéwienia muszg zawieraé m.in.
informacje dotyczgce warto$ci zamoéwienia (warto$¢ bez podatku od towardéw i ustug),
podstawe ustalenia, date oraz imie i nazwisko osoby ustalajgcej warto§¢ zamowienia.
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. Pracownik merytoryczny lub inna osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego realizujaca

zamowienie zobowigzana jest do prowadzenia rejestru zaméwien. Rejestr musi zawieraé
co najmniej: date wystawienia zapotrzebowania i jego numer, okreslenie przedmiotu
zamowienia, warto$¢ szacunkowa, date wystawienia faktury i jej numer, warto$é faktury
netto i brutto oraz nazwe Wykonawcy.

§4

Podstawg wszczecia procedury udzielenia zaméwienia, jest sporzadzenie wniosku
0 wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 podlega opiniowaniu przez Zarzad Spétdzielni.
Pracownik merytoryczny lub inna osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego, po
otrzymaniu wniosku pozytywnie zaopiniowanego przez Zarzad Spétdzielni, wszczyna
procedure realizacji danego zaméwienia na zasadach okreslonych Regulaminem.

§5

Ustugi, roboty budowlane i dostawy awaryjne, a takze te, ktorych koszt nie przekracza
35.000,00 zt netto (opisane w § 2 pkt. 2 i 3) s zamawiane badz zlecane pisemnie przez
Zarzad SM , FILAR". W takim przypadku zaméwienie (zlecenie) musi okreslaé zakres
rzeczowy, warto$¢ ustugi (roboty budowlanej, dostawy) lub sposéb wyceny, termin
realizacji oraz sposéb zaptaty.

Pracownik merytoryczny lub inna osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego opracowuje

zapytanie ofertowe.

Zapytanie ofertowe mozna przesta¢ do wybranych wykonawcéw realizujgcych w ramach

prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace

przedmiotem zamowienia.

Zapytanie ofertowe musi zawieraé co najmniej:

a) szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia,

b) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
najkorzystniejszej wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

c) informacje, ze ztozona oferta stanowi oferte handlowg, na podstawie ktére;
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejsze;j,

d) termin sktadania ofert,

e) wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami (imie i nazwisko, nr tel.,
e-mail),

f) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy albo ogélne warunki umowy okreslajgce warunki realizacji
zamowienia, ktére po dokonaniu wyboru Wykonawcy nie podlegajg zmianom.

Wzér umowy opracowuje pracownik merytoryczny lub osoba wyznaczona przez

Zamawiajacego.

Pracownik merytoryczny lub osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego dokonuje badania

i oceny ztozonych ofert.

Zamowienia nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki

realizacji zaméwienia, biorac pod uwage zaréwno oferowang cene jak i inne kryteria

okreslone w zapytaniu ofertowym.

Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny lub osoba wyznaczona przez

Zamawiajgcego sporzadza notatke , ktora podlega zatwierdzeniu przez Zarzad

Spétdzielni.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty pracownik merytoryczny przekazuje

wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty zawiadomienie o wyniku postepowania.

Realizacja zaméwienia przez wybranego Wykonawce nastepowac bedzie na podstawie

zawartej z Wykonawcg umowy.

(O8]



11. Ustugi, roboty budowlane i dostawy opisane w § 2 pkt. 4 sg zamawiane (zlecane) w oparciu
o wybor ofert sktadanych przez potencjalnych wykonawcéw prac z zachowaniem
procedury postepowania o udzielenie zamowienia.

§6

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia moze mie¢ jedng z nastepujgcych form:

a) przetargu nieograniczonego (warto§¢ zamoéwienia netto powyzej 160.000,00 z}) —
moze w nim uczestniczy¢ kazdy wykonawca, niezaleznie od przynaleznoéci sektorowe;j
tj. przedsigbiorstwo panstwowe, spoétdzielcze, spétki prawa handlowego i cywilnego,
osoby fizyczne, ktére dysponujg wtasnym potencjatem produkcyjnym, prezentujg
odpowiedni do zamoéwienia poziom wiedzy technicznej i zatrudniajg pracownikéw
posiadajgcych odpowiednie przygotowanie zawodowe dla realizowania przedmiotu
przetargu oraz spetniajg wymagania niniejszego regulaminu.

b) zamoéwienia z wolnej reki (bez przetargowe) Zamawiajgcy po negocjacjach tylko
z jednym wykonawcy zleca wykonanie rob6t budowlanych, ustug lub dostaw
wybranemu bez przetargu wykonawcy. Forme te mozna stosowag, jezeli zachodzi,
co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce: z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw,
lub w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej,

przeprowadzono konkurs, w ktérym nagrodg byto zaproszenie do negocjacji
w trybie zamdwienia z wolnej reki autora wybranej pracy konkursowej,

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezagcych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie mogt przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych
trybdw udzielenia zamowienia,

w przeprowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zaméwienia, z ktérych
co najmniej jedno prowadzone bylo w trybie przetargu nieograniczonego,
nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone,
a pierwotne warunki zamdéwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione,

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug i robét budowlanych
zaméwien dodatkowych, nieobjetych zamoOwieniem podstawowym
i nie przekraczajacym facznie 20% wartosci realizowanego zamowienia,
niezbednych do jego prawidiowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczeéniej do przewidzenia, jezeli
z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego
od zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdétmiernie wysokich
kosztéw lub wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego,

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zaméwien
uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 20% wartoéci zamowienia
podstawowego i polegajacych na powtérzeniu tego samego rodzaju zamoéwien,
jezeli zamoéwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego, a zamodwienie uzupetniajgce bylo przewidziane w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia dla zamoéwienia podstawowego i dotyczy
przedmiotu zamowienia w niej okreslonego,

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamoéwien
uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 20% wartoéci zamodwienia
podstawowego i polegajgcych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana wykonawcy
powodowataby konieczno$§¢ nabywania rzeczy o innych parametrach
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technicznych, co  powodowatoby  niekompatybilno§¢  techniczng  lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci w uzytkowaniu lub dozorze, jezeli zaméwienie
podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, a zamoéwienie
uzupetniajgce byto przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
dla zaméwienia podstawowego i dotyczy zaméwienia w niej okreslonego,

c) zapytania o cene (warto$¢ zamdwienia netto powyzej 35.000,00 =zt
do 160.000,00 zi) - nalezy przez to rozumieé pytania do co najmniej trzech dostawcow
lub wykonawcow, ktére zapewnig wybér najkorzystniejszej oferty i sprawny przebieg
postepowania.

Podstawowa formg do stosowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia jest przetarg

nieograniczony, za wyjatkiem § 6 pkt 1 pkt c.

Kazdorazowg decyzje o wyborze formy przetargu podejmuje Zarzad Spétdzielni.

§7

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenia zaméwienia odpowiada

Zarzad SM ,FILAR".

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie postepowania przetargowego opracowuja

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia, formularz na ktérym nalezy ztozy¢ oferte

oraz projekt umowy, ktére stanowig czesé sktadowa dokumentacji przetargowe;j,

udostepniang zainteresowanym oferentom. Istotne warunki przetargu winny okresla¢

rodzaj wymaganych dokumentéw i o$wiadczen oraz sposéb oceny ofert.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia powinna zawieraé:

e nazwe Zamawiajgcego,

e tryb udzielania zaméwienia,

* opis przedmiotu zaméwienia,

* opis czg$ci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych,

e Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg

odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie,

termin wykonania zamoéwienia,

+ opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkdw,

« informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

e informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z wykonawcami

oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, z podaniem strony internetowej

Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie drogg

elektroniczna,

wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,

wymagania dotyczgce wadium,

opis sposobu przygotowania oferty,

termin zwigzania oferts,

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

opis sposobu obliczenia ceny,

opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

« informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy;,

* wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

» 0golne warunki umowy albo wzor umowy.

Projekt umowy powinien zawieraé:

- doktadne okres$lenie zakresu rzeczowego,

— wartos¢ przedmiotu umowy oraz sposéb jego wyceny,

- termin realizacji ustugi (dostawy) lub terminy realizacji poszczegélnych etapow
(harmonogram rzeczowo-finansowy),



- warunki gwarancji lub rekojmi,

- odpowiedzialnos¢ za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy tj. wysoko$¢ kar
umownych oraz wysoko$¢ finansowego zabezpieczenia nalezytego wykonania
przedmiotu umowy,

— sposéb zaptaty.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia winna byé¢ zatwierdzona przez jednego

z cztonkéw Zarzadu.

Materiaty przetargowe, w tym dokumentacja techniczna, mogg by¢ udostepnione

oferentom nieodptatnie w siedzibie Spétdzielni lub odptatnie, za kwote réwna kosztom

przygotowania materiatéw przetargowych.

§8

. O przetargu Spétdzielnia powiadamia Wykonawcow za posrednictwem:

a) ogtoszenia w prasie lokalnej lub ogélnokrajowe;j,

b) ogtoszenia zamieszczonego na tablicy ogtoszen w miejscach ogoélnie dostepnych,

c) internetu — strona internetowa Spétdzielni.

. Ogtoszenie przetargowe winno nastapi¢ co najmniej na 14 dni przed terminem sktadania

ofert.

. Ogtoszenie o przetargu winno zawiera¢ podstawowe informacje o przedmiocie

zamowienia, m. in:

a)nazwe i adres Spétdzielni jako Zamawiajgcego,

b) okreslenie charakterystycznych cech przedmiotu przetargu (rodzaju i formy), a do robét
budowlanych - rodzaj, zakres i lokalizacje prac budowlanych,

c) podanie miejsca i czasu wytozenia niezbednych do opracowania oferty dokumentow
oraz warunki nabycia dokumentacji przetargowe;j,

d)informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j,

e)wymagany termin realizacji zamdéwienia,

f) informacje o warunkach, ktére musi speti¢ oferent, aby jego oferta zostata poddana
ocenie,

g) miejsce i termin sktadania ofert,

h) miejsce i termin otwarcia ofert,

i) wysoko$¢ wadium przetargowego wraz z warunkami wptaty wadium,

j) warunki i terminy kontaktowania si¢ wykonawcy z Zamawiajagcym w celu blizszego
zapoznania sie z przedmiotem zamoéwienia, pobrania specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia (podanie osoby uprawnionej do kontaktu z oferentami — imie, nazwisko,
telefon),

k) zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru wykonawcy,
jak tez prawo mozliwo$ci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny.

§9

Wykaz dokumentéw, odwiadczen, zaswiadczen i innych, ktére nalezy dotgczy¢ do oferty
zostanie kazdorazowo okreslony w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia lub
zapytaniu ofertowym.

Spétdzielnia moze réwniez zgda¢ przedstawienia informacji dotyczgcych:

a) informacji na temat liczby zatrudnionych w ostatnim roku lub w ostatnim miesigcu
pracownikow, ze wskazaniem stazu pracy, kwalifikacji zawodowych oraz personelu
kierowniczego ze wskazaniem stazu pracy, kwalifikacji i posiadanych uprawnien
budowlanych, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane lub ustugi,

b) szczegétowej informacji o przychodach, kosztach i wyniku finansowym za ostatni
miesigc, kwartat, poétrocze lub rok, opartej na zapisach prowadzonych ksigg
rachunkowych,

c) wykazu niezbednych do wykonania zamdwienia narzedzi, maszyn i urzgdzen, ktérymi
dysponuje oferent,



d) wykazu os6b lub podmiotéw, ktére beda wykonywaé zaméwienie lub beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z danymi na temat ich kwalifikacj,
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakres wykonywanych przez nie
czynno$ci,

e) wykazu robét budowlanych, dostaw, ustug zblizonych rodzajowo do zakresu i wartosci
dostaw, ustug lub robét budowlanych objetych zaméwieniem, zrealizowanych przez
oferenta w ostatnich dwéch latach,

f) referencji potwierdzajacych, ze dostawy, ustugi lub roboty remontowe, o ktérych mowa
w pkt. e) zostaty wykonane zgodnie z zaméwieniem,

g9) informacji banku, w ktérej potwierdza sie wielko$¢ posiadanych srodkéw finansowych
oraz zdolno$¢ kredytowg dostawcy lub wykonawcy,

h) polisy lub innego dokumentu zabezpieczenia, potwierdzajgcego ze dostawca
lub wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze.

Oferta powinna zawiera¢ propozycje wynagrodzenia ze wszystkimi jego sktadnikami,

doptatami i dodatkami. Oferowane stawki, parametry do kosztorysowania i ceny powinny

by¢ okreslone w sposéb jednoznaczny i wyrazone w cyfrach i dodatkowo wg zadan

Spotdzielni w druku oferty stownie. Oferty zawierajace propozycje okreslone w sposéb

widetkowy ,od kwoty x do kwoty y’ lub zawierajace ogdlne sformutowania,

np. ,wynagrodzenie do uzgodnienia” itp. podlegajg odrzuceniu.

Wynagrodzenie umowne za wykonanie robét budowlanych ustalone zostanie w oparciu o

parametry (wskazniki) do kosztorysowania, przyjete w trakcie postepowania

przetargowego.

Spoétdzielnia zastrzega sobie mozliwo$é¢ zmiany wynagrodzenia umownego ustalonego w

oparciu o kosztorys stanowigcy zatgcznik do umowy w przypadku réznic stwierdzonych w

trakcie realizacji prac i potwierdzonych protokotem odbioru. Korekta taka moze wynikac

tylko w przypadku dwustronnie uzgodnionych zmian ilosci prac, rodzaju stosowanych
materiatow i sprzetu, akceptowanych przez Zamawiajgcego.

§ 10

Zamawiajgcy dopuszcza obowigzek wptaty wadium. Wysoko$¢é wadium ustala
Zamawiajacy na podstawie dokonanego przez siebie oszacowania wartosci robot
budowlanych, ustugi lub dostawy i podaje w ogtoszeniu przetargowym.

Oferent przystepujacy do przetargu zobowigzany jest do wptacenia okreslonego kwotowo
wadium w wysokos$ci okreslonej przez Zamawiajgcego indywidualnie dla kazdego
przetargu. Okreslajac wysoko$¢ wadium Zarzad Spotdzielni bierze pod uwage charakter
robot, wielko§¢ zaméwienia, czas jego realizacji oraz stopien zaangazowania przez
wykonawcéw $rodkdw wiasnych.

Wadium wptaca sie na rachunek bankowy Spétdzielni. Kserokopie dowodu wptaty oferent
zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty pod rygorem jej odrzucenia.

Zwrot wadium nastepuje w wysokosci kwoty wptaconej bez odsetek przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez oferenta.

Wadium wptacone przez oferenta, ktorego oferta zostata wybrana przeksztatca sie
w kaucje gwarancyjng, zabezpieczajacg prawidtowe wykonanie umowy przez oferenta
i jego odpowiedzialnosé odszkodowawczg na wypadek niewywigzania sie z umowy
oraz odpowiedzialno$¢ z tytutu kar umownych, chyba Zze postanowienia Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia stanowié beda inaczej; kaucja zdeponowana zostanie na
rachunku bankowym; zwrot niewykorzystanej czesci kaucji nastgpi po uptywie okresu
gwarancyjnego i po  przeprowadzeniu bezusterkowego  odbioru/przegladu
pogwarancyjnego, a w przypadku umoéw sprzedazy lub dostawy po uptywie okresu rekojmi.
Dyspozycje zwrotu kaucji nalezy wydaé nie pozniej jak w terminie pieciu dni od zaistnienia
zdarzenia uzasadniajgcego zwrot; w przypadku, gdy pigty dzien przypada na sobote, lub
dzien ustawowo wolny od pracy lub na dzier wolny od pracy w SM ,FILAR”, termin ten
przesuwa sie na dzien nastepny.
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§ 11

Do przeprowadzenia oceny spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz badania i oceny ztozonych ofert, jak réwniez przedstawienia
najkorzystniejszej oferty wg § 2 pkt 1 ppkt a, b, ¢ — decyduje Zarzad Spétdzielni.

Do przeprowadzenia oceny spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu

W postepowaniu oraz badania i oceny zlozonych ofert, jak réwniez przedstawienia

najkorzystniejszej oferty na podstawie § 2 pkt.1 ppkt d, Prezes Zarzgdu powotuje Komisje

Przetargowg w sktadzie od trzech do pieciu 0s6b, w tym Przewodniczgcego.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy prowadzenie posiedzen Komisji, okreslanie

zadan cztonkom Komisji, zapewnienie sprawnego postepowania przetargowego.

Do zadan cztonkéw Komisji nalezy uczestnictwo w pracach Komisji oraz wypetnianie

zadan natozonych przez przewodniczacego, zwigzanych z postepowaniem przetargowym.

Komisja sktada sig¢ z co najmniej 2 pracownikdéw Spoétdzielni posiadajgcych kwalifikacje

iwiedze w zakresie przedmiotu przetargu oraz z jednego przedstawiciela Rady

Nadzorczej.

W pracach Komisji, o ktérej mowa, nie moga bra¢ udziatu osoby:

a) ubiegajgce sie o udzielenie zamdéwienia,

b) pozostajgce w zwigzku matzenskim albo stosunku pokrewienistwa z oferentem, jego
zastepcyg prawnym lub cztonkami wtadz oséb prawnych ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia (zlecenia),

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z oferentem ubiegajgcym sie o udzielenie
zamoéwienie (zlecenia),

d) pozostajgce z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich watpliwosci,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w  zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzy$ci majgtkowych.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia winny ztozy¢, pod

rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku

lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6.

Cztonkowie Komisji sa zobowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone

im czynnosci, kierujgc sie wylacznie obowigzujgcymi przepisami, posiadang wiedzg

i doswiadczeniem oraz interesem Spotdzielni, jak réwniez przestrzegaé tajemnicy

stuzbowej i handlowej w zakresie wiadomos$ci, ktére uzyskaty w toku prac Komisji

Przetargowej.

W posiedzeniach Komisji Przetargowej z gtosem doradczym mogg uczestniczy¢ inni

cztonkowie Rady Nadzorczej Spoétdzielni, w celu kontrolowania i nadzorowania

postepowania przetargowego.

W posiedzeniach Komisji Przetargowej mogg uczestniczy¢ delegaci lokatoréw z budynku,

ktérego przetarg dotyczy.

§12

Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy:

a) zapoznanie sie z warunkami prowadzenia przetargu i przeprowadzania postepowania
o udzielenie zaméwien,

b) dokonanie oceny czy dostawcy lub wykonawcy spetniajg wymagane warunki,

c) ocenienie oferty oraz przedstawienie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej.

Otwarcie ofert nastepuje w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu przetargowym.

Oferty nie odpowiadajace wymogom niniejszego regulaminu odrzuca sie.
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Komisja po przeprowadzonej analizie ofert dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty
wg kryteriow okreslonych w SIWZ i przedstawia Zarzgdowi uzgodniony wniosek o podjecie
decyzji w sprawie wyboru oferenta.

W przypadku wptyniecia jednej oferty, Komisja dokonuje jej analizy i po spetnieniu przez

te oferte wymagan stawianych oferentom przedstawia ja Zarzadowi do podjecia decyzji.

Wyboru oferenta dokonuje Zarzad.

Zarzad moze odrzuci¢ wyniki wyboru przedstawione przez Komisje Przetargowa,

co w konsekwencji skutkuje uniewaznieniem postepowania.

Wybér oferty dokonywany jest przez Komisje Przetargowa o nizej wymienione kryteria:

a) kryterium ekonomiczne (np. najkorzystniejsze relacje cenowe do parametréow
technicznych i jako$ciowych w stosunku do wymagan zamawiajgcego, najnizsza cena
przy dopuszczalnych przez zamawiajgcego rownorzednych technologiach,
najkorzystniejsze parametry do kosztorysowania);

b) cykl lub terminy realizacji,

c) wiarygodnos¢ ekonomiczna i techniczna wykonawcy,

d) okres udzielonej gwarancji.

Po dokonaniu przez Zarzad wyboru oferenta, odpowiednie stuzby spotdzielni przygotowujg

umowe o realizacje roboty budowlanej, ustugi (dostawy), ktéra powinna zawieraé¢:

a) doktadne okreslenie zakresu rzeczowego,

b) wartosé przedmiotu umowy oraz sposéb jego wyceny,

c) termin realizacji roboty budowlanej, ustugi (dostawy) Ilub terminy realizacji
poszczegoinych etapéw (harmonogram rzeczowo-finansowy),

d) warunki gwaranc;ji lub rekojmi,

e) odpowiedzialno§¢ za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy tj. wysokos¢ kar
umownych oraz wysoko$¢ finansowego zabezpieczenia naleznego wykonania
przedmiotu umowy,

f) sposob zaptaty.

Zarzgd moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia na kazdym etapie bez

koniecznos$ci podania przyczyny.

W przypadku kiedy oferowana cena jest razgco niska, Komisja Przetargowa ma obowigzek

potraktowac takg cene jako nierzetelng i odrzuci¢ oferte.

O wynikach przetargu zawiadamia sie zainteresowane strony w terminie 7 dni od daty

zatwierdzenia wyboru oferenta.

§13

Oferentowi przystuguje prawo odwofania sie od decyzji Komisji Przetargowej w kazdym
etapie postepowania przetargowego.

Odwotania rozpatruje Zarzad Spoétdzielni.

W przypadku wniesienia odwotania od stwierdzenia przez Komisje Przetargowg
niewaznosci oferty lub odrzucenia oferty, oferent moze ztozy¢ odwotanie na piSmie
ze stosownym uzasadnieniem, w siedzibie Spétdzielni w terminie do godz. 15:00 w dniu,
w ktérym nastgpito stwierdzenie Komisji Przetargowej o niewaznosci oferty lub odmowa
przyjecia oferty do dalszego postepowania przetargowego. Jesli czynnos$¢ Komisji miata
miejsce po godzinie 15:00, odwofanie wnosi sie nastepnego dnia w siedzibie Spéidzielni
do godziny 12:00.

Termin rozpatrzenia odwotania przez Zarzad Spétdzielni w kazdym przypadku
wyszczegdlnionym w § 13 pkt 3, ustala sie na trzy dni od daty zarejestrowania pisemnego
odwotania, a w przypadku gdy trzeci dzien przypada w sobote, lub dzien ustawowo wolny
od pracy, lub dzien wolny od pracy w SM ,FILAR”, termin ten przesuwa sie na dzien
nastepny.

O przyjeciu odwotania lub jego odrzuceniu Zarzgd Spoétdzielni informuje pisemnie
zainteresowanego oferenta oraz Komisje Przetargowa.



§14

1. Tryb skiadania zaméwien, zawierania uméw i przeprowadzania przetargéw na roboty
budowlane, dostawy i $wiadczenie ustug w SM ,FILAR” w Elblaggu zwiazanych

z realizacjq prac ujetych w ramach projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii

Europejskiej, realizowany jest na podstawie Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo Zamowien

Publicznych jezeli:

a) zgodnie art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp facznie zachodzg nastepujace okolicznosci:

e ponad 50% wartosci udzielanego zamowienia jest finansowane ze $rodkéw
publicznych lub przez podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a ustawy Pzp
(np. jednostki sektora finansoéw publicznych),

e wartos¢ zamowienia jest rowna progom unijnym lub je przekracza,

* przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane w zakresie inzynierii ladowej
lub wodnej, budowy szpitali, obiektéw sportowych, rekreacyjnych lub
wypoczynkowych,  budynkéw  szkolnych,  budynkéw  szkét  wyzszych
lub wykorzystywanych przez administracje publiczng badz ustugi zwigzane z takimi
robotami budowlanymi.

b) zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp jesli zamoéwienie jest finansowane z udziatem
srodkéw, ktorych przyznanie uzalezniono od zastosowania procedury udzielania
zamowienia z ustawy Pzp (np. w umowie przyznajacej te srodki).

2. W pozostatych przypadkach w celu optymalnego i bezstronnego wyboru Wykonawcy
stosuje sie odpowiednio postanowienia Regulaminu SM ,FILAR”.

§15

Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony Uchwatg Rady Nadzorczej SM ,FILAR” w Elblagu
nr 14/2018 z dnia 19.11.2018 r. z mocg obowigzujaca z dniem podpisania i uwzglednia zmiany
wprowadzone Aneksem Nr 1 z dnia 18.07.2022r. — Uchwata Rady Nadzorczej Nr 15/2022
z dn. 18.07.2022r.
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Elblag, dnia 18.07.2022r

UCHWALA Nr 15/2022

RADY NADZORCZEJ Spoétdzielni Mieszkaniowej "FILAR" w Elblagu
zdnia 18.07.2022r.

W sprawie: zmian do” Regulaminu przeprowadzania przetargéw na ustugi,
roboty budowlane , dostawy na rzecz Spéldzielni Mieszkaniowej ..FILAR”
w Elblagu z dnia 19.11.2018 r.”

Zgodnie z § 24 pkt.13 ppkt.h i i oraz § 30 pkt.4 Statutu Spotdzielni , Rada Nadzorcza Spétdzielni w
sktadzie ;

1. Dobosz Maria

2. Chetnik Tomasz

3. Kosecki Andrzej

4. Tomaszewski Ryszard

zatwierdza zmiany w w/w regulaminie zawarte w aneksie nr.1 z dnia 18.07.2022 r. stanowigcego
integralng cz¢s$¢ tej uchwaty.

RADA NADZORCZA
SPOLDZELN! AMESZKANIOWES
»MLAR« w ELBLAGU

(4
. A~ ! ; - -
Moama  Dobo

ekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczaca Rady Nadzorczej

Otrzymuja ;
1) Rada Nadzorcza
2) Zarzad SM , FILAR”



